Obchodni akadémia, F. Madvu 2, Prievidza

Reg. ¢islo: OA/2021/245-1 Datum: 26. 08. 2021

Skolsky poriadok

CL L. Povinnosti zamestnancov Skoly

1. Povinnosti zamestnancov S§koly:

1.1.

Pracovnopravne vztahy zamestnancov su upravené ustanoveniami Zakonnika prace, zakona 0 verejnej
sluzbe, 0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, zamestnanec je povinny vykondvat’ pracu Vv stlade
S pracovnou zmluvou, kolektivnou zmluvou, napliou prace, pracovnym poriadkom $koly a d’al§imi
platnymi pravnymi predpismi.

Zamestnanci st povinni:

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

pracovat’ svedomito a riadne podla svojich sil, znalosti a schopnosti, plnit’ kvalitne, hospodarne a vcas
pokyny nadriadenych vydané v stlade s pravnymi predpismi, upozornit’ bezprostredne nadriadeného,
pripadne iné¢ho veduceho, ak zistia, ze ulozeny pokyn odporuje pravnym predpisom, pripadne upozornit’
na iné prekazky, ktoré im brénia splnit’ ulozeny pokyn alebo ulohu, dodrziavat’ zasady spoluprace s
ostatnymi zamestnancami,

efektivne vyuzivat' pracovny cas apracovné pomdcky na vykonavanie zverenych prac, kvalitne,
hospodarne a v¢as plnit’ pracovné ulohy, byt’ na pracovisku na zaciatku pracovného ¢asu a odchadzat
z neho az po skonceni pracovného casu,

dodrziavat’ pravne predpisy vztahujliice sa na pracu nimi vykonavanu, dodrziavat’ ostatné predpisy
vzt'ahujuce sa na pracu nimi vykonavani, pokial’ boli s nimi riadne oboznameni,

zachovéavat’ mlcanlivost’ 0 skutoCnostiach, 0 ktorych sa dozvedeli pri vykone zamestnania a ktoré
V zaujme zamestnavatel'a nemozno oznamovat’ inym osobam,

udrziavat’ poriadok na svojom pracovisku ariadne hospodarit s prostriedkami zverenymi im
zamestnavatel'om, strazit’ a ochranovat’ majetok zamestnavatel'a pred poskodenim, stratou, znicenim
a zneuzitim a oznamovat’ bezprostredne nadriadenému veducemu nedostatky a chyby, ktoré by mohli
viest k jeho poskodeniu, podla moznosti sa zlcastnit’ na ich odstrafiovani a nekonat’ Vv rozpore
S opravnenymi zaujmami zamestnavatela,

oznamovat’ okolnosti, ktoré st rozhodujuce pre zdravotné poistenie, nemocenské poistenie
a dochodkové poistenie, danové povinnosti a predlozit’ doklad 0 nariadenom vykone rozhodnutia zrazok
z0 mzdy a oznamovat’ d’alSie skuto¢nosti, rozhodujtice pre pracovny pomer.

Z dovodu bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci v sulade s ustanoveniami ZP je zamestnanec $koly
povinny podrobit’ sa skuske na alkohol alebo na iné omamné prostriedky, ktort vykonava bezpecnostny
technik spolo¢ne s riaditefom Skoly alebo S jeho zastupcami. VySetrovanie sa vykonava dychovou
skuaskou. Po vySetreni napisu zodpovedni zamestnanci zaznam. Pozitivne zistené pripady sa povazuju
za hrubé porusenie pracovnej discipliny. Odmietnutie skusky sa povazuje za pozitivny vysledok.
Zamestnanci st povinni dodrziavat’ v budove Skoly zakon 377/2004 Z. z. 0 ochrane nefaj¢iarov v zneni
neskors$ich predpisov, poruSenie zékona sa povazuje sa hrubé poruSenie pracovnej discipliny.
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1.10. Riaditel’ $koly moze v sulade so ZP rozviazat' pracovny pomer so zamestnancom $koly okamzitym

zru$enim za zv1ast hrubé porusenie pracovnej discipliny. Riaditel’ Skoly méZe okamzite zrusit’ pracovny
pomer iba v lehote jedného mesiaca odo dna, ked’ sa 0 dovode na okamzité zrusenie dozvedel. Riaditel
Skoly urobi zapis 0 poruseni pracovnej discipliny s uvedenim sposobu porusSenia a jeho klasifikacie,

zaroven zamestnanca upozorni na toto porusenie s nasledkom vypovede alebo zrusenia. Riaditel’ skoly

je povinny prerokovat’ vypoved alebo okamzité zruSenie pracovného pomeru s predsedom ZO OZ.

Osobitné povinnosti pedagogickych zamestnancov Skoly

Pedagogicki zamestnanci su povinni:

1.11. Pedagogicki zamestnanci st povinni neustidle skvalitiiovat a prehlbovat’ ucinnost vychovno-
vzdelévacieho procesu, za vysledky ktorého zodpovedaju. V tomto smere najma:

a)
b)

c)
d)

€)

zabezpecuju sulad vychovy a vzdelavania a starostlivost’ 0 zdravy vyvoj Ziakov,

postupuji  podla schvalenych zakladnych pedagogickych dokumentov a pedagogicko-
organizacnych pokynov,

plnia vyucovaciu povinnost’ a povinnost’ vychovnej prace V urCenej miere a vykonavajui ¢innosti
suvisiace s vyu¢ovanim a vychovnou ¢innostou,

zvySuju uroven svojej prace vzdelavanim, samostatnym $tidiom alebo v organizovanych formach
d’alsieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,

spolupracuju so zakonnymi zastupcami Zziakov a verejnostou pri utvarani dobrych vzt'ahov
so skolou.

1.12. Pri starostlivosti o ziakov su pedagogicki zamestnanci povinni najma:

a)

b)

c)
d)

f)

podporovat’ rozvoj zaujmovej ¢innosti Ziakov vo vychove mimo vyucovania a podla svojich
moznosti zucastnovat’ sa na tejto ¢innosti,

viest ziakov k dodrziavaniu hygienickych zdsad azésad bezpecnej prace, k dodrziavaniu
hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov a pokynov prislusnych organov, ktoré sa
tykaju starostlivosti 0 bezpeénost’ a ochranu zdravia v Skolstve, pri vyucovani predmetov, pri
ktorych je zvySené ohrozenie zdravia ziakov (napr. na lyziarskom vycviku, plaveckom vycviku,
exkurziach a vyletoch, Vv 8kole V prirode), v predmetoch informatika a vypoctova technika,
administrativa a koreSpondencia, telesna vychova,

dodrziavat’ metodické postupy,

VvV zaujme jednotného vychovného pdsobenia na ziakov spolupracovat’ so zdkonnymi zastupcami
ziakov. So sthlasom zdkonnych zastupcov informovat’ na triednych schodzach, na individudlnych
konzultaciach, o prospechu a o spravani ziakov, a to ustne, pisomne, elektronickou postou,
spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami $koly a Skolského zariadenia, s triednym ucitelom a
vychovnym poradcom,

viest’ ziakov k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane Skolského zariadenia
a ostatného vlastnictva (ucebnic, Skolskych potrieb a pomocok) pred jeho poskodenim, stratou,
zni¢enim a zneuzitim, viest’ Ziakov k dodrziavaniu principov dostojnosti, slobody, rovnosti,
pravnej a socidlnej spravodlivosti, ktoré¢ su zahrnuté vo VSeobecnej deklaracii l'udskych, Dohovore
0 pravach dietata a d’alSich dokumentoch OSN a Rady Eurdpy.

1.13. Pedagogicki zamestnanci nesmu od ziakov Ziadat’, aby si obstaravali neschvalené $kolské pomdcky

alebo material na vychovu a vyucovanie, ktory je vel'mi nakladny alebo st problémy s jeho zakipenim.
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Pedagogicki zamestnanci su d’alej povinni:

1.14. prist do Skoly najneskor 10 minuat pred svojou vyucovacou hodinou alebo Skolskou akciou,

1.15. kazdy prichod a odchod z pracoviska zaznamenat prostrednictvom elektronického snima¢a dochadzky,

1.16. kazda vopred znamu nepritomnost’ V Skole prekonzultovat s vedenim Skoly do 10.30 h
predchadzajuceho dia,

1.17. nepredvidant nepritomnost’ v §kole ohlasit” telefonicky najneskér do 7.30 h vedeniu skoly,

1.18. ziadat’ kazdé uvolnenie z vyu€ovania pisomne u zastupcu riaditel’a Skoly s predchadzajicim suhlasom
riaditel’a Skoly,

1.19. denne sledovat’ tabule oznamov v zborovni a zastupovanie v zborovni $koly a v¢as plnit’ denné
a trvalé ulohy,

1.20. dodrziavat tradné hodiny v kancelarii sekretariatu skoly a ekon. useku (podl'a rozpisu na dverach),

1.21. dodrziavat’ zakaz riaditel’a Skoly pouzivat’ telefon v kancelarii $koly na sukromné telefonne hovory,

1.22. dodrziavat zakaz riaditel’a Skoly vyuzivat' Ziakov vo vyuovacom Case na sikromné ucely vyucujicimi,

1.23. nahlasit’ kazda zistenu poruchu a nedostatok v objektoch koly hospodarske skoly,

1.24. zapisat’ kazdl nepritomnost’ ziaka na hodine do elektronickej triednej knihy,

1.25. triedni ucitelia zodpovedaju za spravne vedenie pedagogickej dokumentacie,

1.26. triedni ucitelia st povinni skontrolovat’ elektronické triedne knihy a uzatvorit'® dochadzku ziakov
do stredy nasledujiaceho tyzdna,

1.27. triedni uditelia zodpovedaju za poriadok v u¢ebniach a Satniach svojich tried,

1.28. dbat’ priebezne (pred zaiatkom vyucovania, Vjeho priebehu, cez prestavky az do ukoncenia
vyuéovania) 0 bezpe¢nost’ a ochranu zdravia,

1.29. sledovat’ spravanie ziakov a primeranym sposobom ich upozoriiovat’ na pripadné nedostatky, vazne
priestupky vo¢i vnutornému poriadku, ziakov hlasit’ ihned’ triednemu ucitel'ovi alebo vedeniu skoly,

1.30. pri podozreni na prejavy Sikanovania postupovat’ podla internej Smernice $koly k Sikanovaniu, ktora je
prilohou Skolského poriadku,

1.31. situaciu, keby bol ziak v Skole intoxikovany drogami, je treba povazovat’ za akltne ohrozenie Zivota
a ihned’ informovat’ riaditel’a Skoly, ktory zabezpeci zdravotnicke oSetrenie.

1.32. Vyucujlci je povinny zapisat' kazdy priestupok ziakov vo¢i vnutornému poriadku do elektronickej
ziackej knizky.

CL I1. Prava a povinnosti zikonného zastupcu alebo zistupcu zariadenia

Zakonnym zastupcom ziaka je jeho rodi¢ alebo ina fyzickd osoba, ktora ma dieta zverené do osobnej
starostlivosti alebo do pestunskej starostlivosti na zaklade rozhodnutia sudu. Zastupcom zariadenia Sa rozumie
zastupca zariadenia, vV ktorom sa vykonava Ustavna starostlivost’, vychovné opatrenie, predbezné opatrenie
alebo ochrannd vychova, vykon vizby alebo vykon trestu odnatia slobody.

Zakonny zastupca ma pravo vybrat’ pre svoje dieta Skolu alebo $kolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu
a vzdelavanie podl'a skolského zakona, zodpovedajice schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom
a zal'ubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti.

Prava a povinnosti zikonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia zanikaju diiom plnoletosti Ziaka.

2. Zakonny zastupca neplnoletého Ziaka alebo zastupca zariadenia ma pravo:

2.1. 7ziadat, aby sa vV ramci vychovy a vzdelavania v skole alebo v Skolskom zariadeni poskytovali ziakom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stilade so sicasnym poznanim sveta a v sulade s
principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania,

2.2. oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom skoly alebo skolského zariadenia a Skolskym
poriadkom,

2.3. byt informovany 0 vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a,

2.4. na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

zucCastiovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditel'a $koly alebo $kolského
zariadenia,

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly alebo skolského zariadenia prostrednictvom
organov Skolskej samospravy,

byt’ pritomny na komisionalnom preskusani svojho dietat’a po predchadzajicom suhlase riaditel'a
skoly,

poziadat’ riaditela 8koly 0 umoznenie individualneho zaGlenenia Ziaka so SVPP na zaklade platného
odborného  posudku pedagogicko-psychologického centra, 0 vykonanie opravnej skusky,
0 komisionalne preskiSanie neplnoletého ziaka, 0 opakovanie rocnika, 0 preruSenie Studia,
0 oslobodenie ziaka od jednotlivych vyucovacich predmetov a ich cCasti, 0 Stipendium, 0 individualny
Studijny plan, 0 uvol'nenie z vyucovania.

Zakonny zastupca neplnoletého ziaka alebo zastupca zariadenia je povinny:

2.9.

2.10.
2.11.

2.12.

2.13.

2.14.
2.15.
2.16.

vytvorit’ pre ziaka podmienky na pripravu na vychovu a vzdeldvanie v $kole a na plnenie Skolskych
povinnosti,

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené skolskym poriadkom,
dbat’ na socidlne akulturne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-vzdelavacie
potreby,

informovat’ Skolu alebo Skolské zariadenie 0 zmene zdravotnej spoOsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

informovat’ §kolu o podozreni, Ze jeho diet’a je v Skole vystavené Sikanovaniu, aby Skola tato skutocnost’
mohla riesit’ podla platnej legislativy — vid’ interna smernica $koly,

nahradit’ $kodu, ktora ziak umyselne zavinil,

dbat’ 0 to, aby Ziak dochadzal do Skoly pravidelne a v¢as,

dolozit’ nepritomnost’ ziaka na vyucovani dokladmi v sulade so skolskym poriadkom.

Povinnosti zakonného zastupcu pri ospravedliiovani neucasti neplnoletého Ziaka:

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

Ak sa neplnolety ziak nemo6ze zOcCastnit’ na vyucovani pre vopred zname dovody, poziada vopred
zdkonny zastupca triedneho uéitel’a 0 uvolnenie z vyu¢ovania. Ziaka moze uvolnit' na 1 az 2 vyudovacie
dni triedny ucitel’, na viac dni na zéklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu ziaka a odporucenia
triedneho ucitela riaditel’ skoly.

Ak sa neplnolety ziak nemdze z(c¢astnit’ na vychove a vzdelavani v skole alebo v $kolskom zariadeni,
jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia je povinny oznadmit’ $kole alebo skolskému zariadeniu
bez zbytocného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti.

Za dovod ospravedlnitelnej nepritomnosti Ziaka sa uznava najmé choroba, pripadne lekarom nariadeny
zakaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle prerusenie
premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo ucast’ dietata
alebo ziaka na sutaziach.

Nepritomnost” maloletého ziaka, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce vyucovacie dni,
ospravedliiuje jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia; vo vynimocnych a osobitne
odovodnenych pripadoch skola moze vyzadovat’ lekarske potvrdenie 0 chorobe Ziaka alebo iny doklad
potvrdzujuci odévodnenost’ jeho nepritomnosti.

Ak nepritomnost’ Ziaka z dovodu ochorenia trva dlhsie ako tri po sebe nasledujuce vyucovacie dni,
predlozi ziak, jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia potvrdenie od lekara.

Plnolety Ziak sa ospravedliiuje sam.
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CL II1. Priva a povinnosti Ziakov §koly
Doplnené a upravené podla
Zakona ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani (Skolsky zdakon)
a
Metodického pokynu €. 21/2011
na hodnotenie a klasifikaciu Ziakov strednych $kél s platnost’ou od 1. maja 2011

3. VSeobecné prava ziaka

3.1
3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.

3.15.

3.16.

Ziak ma pravo na rovnopravny pristup ku vzdelavaniu.

Ziak ma pravo bezplatné vzdelanie zaru¢ené Ustavou Slovenskej republiky.

Ziak ma pravo na dodrziavanie principov dostojnosti, slobody, rovnosti, pravnej a socialnej
spravodlivosti, ktoré su zahrnuté vo VSeobecnej deklaracii l'udskych prav, Dohovore 0 pravach dietata
a d’alSich dokumentoch OSN a Rady Europy.

Ziak ma pravo na tictu k svojej osobe, k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej
prislusnosti.

Ziak ma pravo na ochranu zdravia abezpe¢nost pri vyufovani, na dodrziavanie zikladnych
psychohygienickych noriem.

Ziak ma pravo na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu nasiliu.

Ziak ma pravo aktivneho a otvoreného dialogu so vietkymi ucitel'mi a vedenim $koly.

Ziak ma pravo na zastupenie V Ziackej $kolskej rade, v rade skoly.

Ziak ma pravo na ochranu svojich osobnych udajov.

Ziak méa pravo na individualny pristup re$pektujiici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav v rozsahu ustanovenom $kolskym zakonom.

Ziak ma pravo na informécie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov.

Ziak ma pravo bezplatné zapozi¢iavanie uebnic a uéebnych textov na povinné vyucovacie predmety.
Ziak ma pravo na poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim.

Ziak ma pravo na slobodni volbu volitelnych anepovinnych predmetov Vv sulade so svojimi
moznost’ami, zaujmami a zal'ubami v rozsahu ustanovenom vzdelavacim programom.

Ziak so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim
$pecifickych foriem ametdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, ana vytvorenie nevyhnutnych
podmienok, ktoré tiito vychovu a vzdelavanie umoziuju.

Ziak ma pravo na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych $kolskym zakonom podla

§ 24.

4. Individualne prava Ziaka

Prava v plnom rozsahu moézu realizovat’ len plnoleti ziaci. Naplnenie prav neplnoletého Ziaka sa realizuje

Vv zastipeni ziaka zdkonnym zastupcom, spravidla rodicom. Uplatiiovanie niektorych prav je viazané
na ukoncenie povinnej $kolskej dochadzky.

4.1.

Zakonny zastupca Ziaka alebo plnolety ziak ma pravo poziadat riaditel'a Skoly, aby rozhodol v stilade
s platnymi pravnymi predpismi (Zakon ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani). V priebehu stidia
na strednej §kole sa umoziuje Ziakom

a) preruSenie §tadia (§ 34),

b) zmena $tudijného alebo u¢ebného odboru (§ 34),

C) prestup na inu strednt Skolu (§ 35),

d) preradenie do zakladnej Skoly (§ 36),

e) opakovanie ro¢nika (§ 37),

f)  postup do vySsieho ro¢nika (§ 38),

g) zanechanie studia (§ 39),
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4.2.

h)  §tddium podrla individudlneho u¢ebného planu (§ 26),
i) Stadium na zahrani¢nej $kole obdobného typu (§ 33).

Ziak ma v &ase $tidia na strednej $kole pravo poZiadat’ o:

a) vykonanie opravnej skusky (§ 56),

b) vykonanie komisionalnej skusky (§ 57),

c) oslobodenie ziaka od stadia jednotlivych vyu€ovacich predmetov a ich Casti (§ 31),
d) Stipendium (§ 149).

4.3. Za vzorné spravanie, za vzorné plnenie povinnosti alebo za stato¢ny ¢in mozno ziakovi udelit’ pochvalu

alebo iné ocenenie (§ 58).

5. Povinnosti Ziakov
Ziak je podPa $kolského zikona povinny:

a) neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osob zu¢astiujucich sa vychovy a vzdelavania,

b) dodrziavat’ skolsky poriadok $koly a d’alSie vnttorné predpisy skoly alebo skolského zariadenia,

€) chranit pred poskodenim majetok Skoly alebo $kolského zariadenia a majetok, ktory $kola alebo
Skolské zariadenie vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

d) chranit pred poskodenim ucebnice, ucebné texty aucebné pomdcky, ktoré im boli bezplatne
zapozicangé,

e) pravidelne sa z(cCasthovat na vychove avzdelavani ariadne sa vzdelavat, ak skolsky zakon
neustanovuje inak,

f)  konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpeénost’, ako aj zdravie a bezpeénost’ d’alSich osob
zucCastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

g) ctit’ si l'udska dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov $koly alebo $kolského zariadenia,

h) respektovat’ pokyny zamestnancov $koly alebo skolského zariadenia, ktoré st v stlade
s0 vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi.

Ziak je podPa §kolského poriadku OA Prievidza v dochadzke a na vyuovani povinny:

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

Do skoly dochadzat’ pravidelne a véas podla rozvrhu hodin a zacastiovat' sa vSetkych povinnych

a volitelnych predmetov, ktoré si zvolil.

Ziak je povinny byt’ v $kole najneskér 10 miniit pred 1. vyu¢ovacou hodinou, budova skoly sa pre Ziakov

otvara 0 6.55 hodine. 1. vyucovacia hodina sa zacina 0 7.50 hodine, nultd hodina sa zac¢ina 0 7.00

hodine.

Pri prichode do skoly je ziak povinny zaznamenat’ svoj prichod prostrednictvom elektronického snimaca

dochadzky, popr. ISIC kartou, a to priloZzenim elektronického Cipu k snimac¢om dochédzky, ktoré sa

nachadzaju vo vestibule Skoly. Taku isti povinnost’ ma ziak pri odchode z budovy skoly.

Ziaci po¢as vyu¢ovania, t. j. od 7.00 do 15.00 h, opust’aju skolu len so suhlasom triedneho ucitel'a alebo

zastupujuceho ucitela, resp. riaditel’a Skoly po predlozeni priepustky na vratnici.

Vyucovanie V $kole konc¢i 0 15.00 hodine, po skonceni vyu¢ovania po 15.00 hodine sa Vv priestoroch

Skoly ziaci m6zu zdrziavat iba s pedagogickym dozorom.

V pripade diStan¢ného/online vyucovania pre Ziakov platia rovnaké povinnosti ako v pripade

prezenéného vzdelavania — ucast’ na vyuCovani podla platného rozvrhu hodin, ospravedlnovanie

neucasti na vyucovani, zdkaz vyhotovovania zvukovych, obrazovych, zvukovo-obrazovych zaznamov

z online vyucovacich hodin a ich nasledné Sirenie na socialnych sietach.

5.6.1. Na zaciatku vyuCovacej hodiny ma ziak zapnuty mikrofén aj kameru (pocas kontroly
pritomnosti) a d’alej postupuje podl'a pokynov vyucujuceho.

5.6.2. 'V pripade technickych problémov pocas distanéného vzdelavania je ziak alebo jeho zakonny
zastupca povinny okamzite informovat’ o tejto skutocnosti prislusnych vyucujucich/triedneho
ucitel'a a dohodntit’ sa na podmienkach d’alSieho postupu.
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

6.1.
6.2.

Ak sa Ziak nemoéZe zac¢astnit’ na vyucovani pre vopred zname dévody, poziada vopred zakonny zastupca

triedneho ugitel'a 0 uvolnenie z vyuéovania. Ziaka moze uvolnit:

a) nal-2vyuCovacie dni triedny ucitel’,

b) naviac dni na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu Ziaka a odporacania triedneho ucitel’a
riaditel’ Skoly.

Ak sa ziak nemdze zucastnit’ vyuCovania z nepredvidaného dovodu, musi jeho zakonny zastupca bez

zbyto¢ného odkladu oznamit’ triednemu ucitel'ovi (osobne, telefonicky, pisomne, SMS, mailom) pricinu

jeho nepritomnosti (§ 144).

Nepritomnost’ Ziaka, ktord trva najviac pat po sebe nasledujiice vyucovacie dni, ospravedliiuje jeho

zakonny zastupca. Ak nepritomnost’ ziaka z dovodu ochorenia trva dlhsie ako pat’ po sebe nasledujucich

vyuéovacich dni predlozi Ziak alebo jeho zakonny zastupca potvrdenie od lekara. Ak sa nepritomnost’

Ziaka pre chorobu opakuje CastejSie, moze triedny ucitel’ poZzadovat’ potvrdenie od lekara aj pri absencii

kratsej ako 5 vyucovacich dni. Vo vynimoénych pripadoch Skola méze vyzadovat' aj iny doklad

potvrdzujuci odévodnenost’ nepritomnosti ziaka (§ 144).

Nepritomnost” Zziacky pre tehotenstvo a materstvo sa ospravedlituje rovnako ako nepritomnost pre

chorobu.

Pokial’ sa ziak zucastiiuje vyucby Vv autoskole, povinnosti vyplyvajlice z tejto skutocnosti (cvicné jazdy

ainé) nesmu ovplyvinovat jeho Gcast’ na vyucovani. Neucast na vyucovani z dovodu absolvovania

zaverecnych skasok ziak vopred ospravedliiuje potvrdenim z autoskoly.

Ak sa ziak nezicastiiuje na vyucovani V trvani najmenej 5 vyucovacich dni a jeho ucast’ na vyu¢ovani

nie je ospravedlnena, riaditel’ Skoly z podnetu triedneho ucitel’a pisomne vyzve zakonného zastupcu,

aby v urcenej lehote zdovodnil nepritomnost’ ziaka. Ak ani do 10 dni od dorucenia vyzvy zakonnému

zastupcovi ziak do Skoly nenastlpi alebo nepredlozi pisomny doklad 0 dovode netcasti na vyucovani,

posudzuje sa toto konanie tak, ako by ziak §tidium zanechal.

Plnolety ziak ziada 0 ospravedlnenie neucasti sam hore uvedenym spdsobom (§ 144). Ak plnolety ziak

denného stidia ma neospravedlnentt dochadzku, Skola si vyhradzuje pravo oznamit’ tato skuto¢nost’

jeho rodiom a vyzvat’ ich na spolupracu.

Neskory bezdovodny prichod na ktorikol'vek vyu€ovaciu hodinu Vv poradi je vaznym porusenim

vnutorného poriadku $koly a je dovodom na opatrenia vo vychove:

5.14.1. kazdy neskory prichod eviduje u¢itel’ zapisom do elektronickej Ziackej knizky (EZK),

5.14.2. treti neskory prichod na vyu€ovaciu hodinu triedny ucitel’ eviduje ako 1 neospravedlnenu
hodinu. Kazdy d’alsi neskory prichod sa eviduje ako d’alSia neospravedlnena hodina.
Neospravedlnend nepritomnost’ ziaka na vyucovani je hrubym porusenim vnutorného poriadku skoly

a je dovodom na opatrenia vo vychove:

5.15.1. zal -2 neospravedlnené hodiny - napomenutie od triedneho ucitel’a, zapis do EZK,

5.15.2. za 3 -4 neospravedlnené hodiny - pokarhanie od triedneho ucitela, zapis do kataldgového listu
Ziaka,

5.15.3. za5 - 8 neospravedlnenych hodin - pokarhanie od riaditel'a Skoly, zapis do kataldgového listu
Ziaka,

5.15.4. za9 - 14 neospravedlnenych hodin - podmienecné vyli¢enie zo skoly,

5.15.5. za 15 - 21 neospravedlnenych hodin - 2. stupeii zo spravania s podmiene¢nym vylic¢enim
z0 skoly,

5.15.6. viac ako 21 neospravedlnenych hodin riesi pedagogicka rada.

DalSie povinnosti Ziakov
Ziak chodi do §koly vhodne a ¢&isto obledeny a upraveny, v budove $koly nenosi &iapku.

Po prichode do $koly je Ziak povinny zaznamenat svoj prichod prostrednictvom elektronického snimaca
dochadzky, popr. ISIC kartou, a to prilozenim elektronického Cipu k snimac¢om dochadzky, ktoré sa
nachadzaju vo vestibule Skoly. Taku ist(i povinnost’ ma ziak pri odchode z budovy skoly.
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6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.2.1.  Vpripade, Ze Ziak elektronicky ¢ip nema pri sebe asvoj prichod nemohol zaznacit
prostrednictvom elektronickej ¢itacky, je povinny svoj prichod oznamit’ triednemu ucitel'ovi,
resp. zastupujucemu triednemu ucitel'ovi.

6.2.2.  Stratu ¢ipu je ziak povinny nahlésit’ triednemu ucitel'ovi, popr. jeho zastupcovi. Po uhradeni
stanoveného poplatku bude Ziakovi vydany novy nadhradny elektronicky ¢ip.

6.2.3.  Podvody pri pouzivani elektronického dochadzkového systému, opakované neoznacovanie
prichodov a odchodov prostrednictvom Cipu, ¢i akdkol'vek manipulacia s dochadzkovym
systémom bude povazované za porusenie $kolského poriadku (zapis do EZK anasledné
rieSenie priestupku).

Po prichode do skoly je Ziak povinny sa prezut’, obuv si odklada vo vyhradenej skrinke v Satni.
Ziak nenosi do $koly a nesmie si odkladat’ v $atni cenné veci a vi¢sie sumy pefiazi. Za ich stratu v sulade
s poistnou zmluvou $kola neruci. V osobitnych pripadoch z dévodu bezpecnosti moze ziak cennosti
a vacSiu sumu penazi ulozit’ v skolskom trezore.
V skolskej budove ziak dba na bezpecny pohyb po chodbach a schodiskach, udrziava €istotu, poriadok,
Setri Skolské zariadenie, hospodarne zaobchadza s ucebnicami a ucebnymi pomockami, dodrziava
pravidla 0 bezpe¢nosti a ochrane zdravia.
Pocas vyucovania ziak reSpektuje a plni pokyny ktoréhokol'vek vyucujuceho, s pripadnymi problémami
sa obracia na svojho triedneho ucitel’a.
V priebehu kazdej vyucovacej hodiny ziak sustredene pracuje, nerusi nevhodnym spravanim
spoluziakov a vyucujuceho.
Pouzivanie mobilného teleféonu, hudobného prehravaca je v case vyucovacej hodiny nepovolené
a poklada sa za porusenie Skolského poriadku, ktoré bude rieSené opatreniami vo vychove (zapis
do EZK a nésledné riesenie priestupku).
Vyhotovovanie zvukovych, obrazovych, zvukovo-obrazovych zaznamov ucitel'ov, zamestnancov $koly,
spoluziakov je zakazané a poklada sa za porusenie skolského poriadku, ktoré bude rieSené opatreniami
vo vychove (zapis do EZK a nasledné rieenie priestupku).
Ziak sa vo¢i spoluziakom sprava ohladuplne, nedopusta sa vo&i nim fyzického ani psychického nésilia
¢i kybersSikany. Pokial’ vie, ze iny ziak ¢i skupina Zziakov takto postupuje voci inému ziakovi, je tito
skutocnost’ povinny ohlasit’ skole a to r6znou formou — Ustne, pisomne, anonymne. Pri rieSeni Sikany
$kola postupuje podl’a platnej legislativy a podl'a platnej internej smernice, ktora je prilohou Skolského
poriadku. Prejavy Sikanovania sa povazuju zo strany agresora za porusenie Skolského poriadku, ktoré
bude rie$ené opatreniami vo vychove (zapis do EZK a nasledné riesenie priestupku).

Cez prestavky ziak travi ¢as oddychu podla vlastného uvazenia a potreby v triede alebo na chodbe.

Nesmie sa zbyto¢ne zdrziavat vo vestibule skoly ¢i pred zboroviiou. Miesta uréené na sedenie pred

zboroviiou su ur¢ené pre navstevnikov skoly.

Hranie kartovych hier a hazardnych hier je v areali Skoly nepovolené apoklada sa za poruSenie

$kolského poriadku, ktoré bude rieSené opatreniami vo vychove (zapis do EZK a nasledné rieSenie

priestupku).

Podrla pokynu triedneho ucitel'a ma ziak sluzbu tyzdennika. Vtedy je povinny:

a) hlasit’ riaditel'ovi alebo zastupcovi riaditel'a Skoly nepritomnost’ vyuéujuceho na hodine po 10

minutach,

b) hlasit vyucujucemu na zaciatku hodiny nepritomnost’ Ziakov v triede,

C) starat sa O Cistotu tabule, triedy, poriadok V triede cez vyucovanie,

d) po odchode vSetkych ziakov z u¢ebne pocas vyu€ovania zhasnut’ svetlo, zavriet’ okna, skontrolovat’

uzaver vody,

e) na konci vyucovania zabezpecit’ Cistotu Vv laviciach, tabule a zdvihnutie stoli¢iek.

Na vybavovanie administrativnych zalezitosti vyuziva ziak len uradné hodiny sekretarky a $kolského

poradcu.
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6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

Ziak v individualnych pripadoch podla nariadenia riaditel'a $koly je povinny konat komisionalnu
rozdielovt skusku, skasku v nahradnom termine, skusku na podnet riaditel’a Skoly, opravnt skusku,
skusku v stadiu podla individualneho planu, skisku po preruseni studia.
Ak sa ziak stravuje V Skolskej jedalni, je povinny reSpektovat pokyny pracovnikov jedalne
a zamestnancov Skoly, sprava sa slusne, nekomunikuje hlasno, nenosi ¢iapku na hlave. Je povinny
odniest’ svoje taniere a pribory zo stolov. Strava pre Ziakov sa vydava podla urCenia obednajsich
prestavok pre jednotlivé triedy.
V stilade s pravidlami 0 bezpecnosti a ochrane zdravia je Ziakom zakazané prinasat’ alebo pouzivat
v Skole ana akcidch Skoly alkoholické napoje alebo iné zdraviu Skodlivé, navykové latky a fajcit
Vv celom areali skoly.
V sulade s pravidlami 0 bezpe¢nosti a ochrane zdravia je Ziakom zakazané prinaSat’ alebo pouzivat
Vv Skole a na akciach Skoly strelné, rezné a bodné zbrane, ako aj ich imitacie.
Intoxikaciu ziaka V priestoroch $koly drogami je treba povazovat’ za akitne ohrozenie zivota, ktoré
mobze byt ddvodom pre ochranné opatrenie — vid’ nizSie opatrenia vo vychove.
Pocas vyletov aexkurzii je ziak povinny dodrziavat pravidla abezpe¢nosti a ochrany zdravia
na vyletoch.
Hodnotenie a klasifikaciu spravania upravuje Metodicky pokyn 21/2011 na hodnotenie a Klasifikaciu
ziakov strednych Skol.
Nedodrziavanie niektorého bodu 8kolského poriadku je dovodom pre nasledujiice opatrenia
vo vychove (SZ § 58):
e  Aksa ziak previni proti $kolskému poriadku, moZno mu uloZzit’ napomenutie alebo pokarhanie
od triedneho ucitel’a, pokarhanie od riaditel’a, podmienecéné vyliiCenie alebo vylucenie zo Studia.
Pri podmieneénom vyliceni Ziaka urci riaditel’ Skoly skiiSobni lehotu, ktora méze trvat’
najdlhSie jeden rok. Vychovné opatrenia mozno ukladat’ do dvoch mesiacov odo dna, ked sa
ucitel’ dozvedel o previneni ziaka, najneskor vSak do jedného roka odo dna, ked’ sa ziak previnenia
dopustil.
e Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost’ a zdravie ostatnych ziakov, alebo
nari$a vychovu avzdelavanie do takej miery, Ze znemoziuje ostatnym ucastnikom vychovy
a vzdelavania vzdeldvanie, riaditel’ Skoly méze pouzit’ ochranné opatrenie, ktorym je okamzité
vylicenie ziaka z vychovy avzdelavania, umiestnenim ziaka do samostatnej miestnosti
za pritomnosti pedagogického zamestnanca. Riaditel’ Skoly alebo riaditel’ skolského zariadenia
bezodkladne privola
a) zakonného zastupcu,
b) zdravotnu pomoc,
¢) Policajny zbor.
e Ochranné opatrenie sluzi na upokojenie ziaka. O dovodoch a priebehu ochranného opatrenia
vyhotovi riaditel’ Skoly alebo Skolského zariadenia pisomny zaznam.

7. Hodnotenie Ziakov

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Hodnotenie a klasifikaciu ziakov upravuje Metodicky pokyn 21/2011 na hodnotenie a klasifikaciu
ziakov strednych Skol.

Pri hodnoteni uplatiuje ucitel’ objektivny pristup, primerani naro¢nost a pedagogicky takt, popr.
zohl'adniuje momentalne indispozicie Ziaka (zdravotné, rodinné).

Na zaciatku klasifikacného obdobia ucitel oboznami Ziakov s poZiadavkami (ocakavané vystupy,
dodrzanie obsahovych $tandardov a pod.) a pravidlami hodnotenia.

Podklady pre Kklasifikdciu ucitel' ziskava sustavnym sledovanim prace ziaka ajeho pripravy
na vyucovanie, pisomnymi, uUstnymi a praktickymi skGSkami, konzulticiami s ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami apodla potreby aj svychovnym poradcom azamestnancami
poradenskych zariadeni a rozhovorom so ziakom.
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.
7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

Kazda znamku ucitel’ oznami Ziakovi a poskytne mu jej zdovodnenie. Ucitel si vedie 0 hodnoteni presné
zaznamy.

Vysledky hodnotenia ugitel’ pravidelne zverejiuje v EZK, &im poskytuje spitni vizbu aj zakonnému
zastupcovi zZiaka.

Ucitel’ oboznamuje s vysledkami ziaka jeho triedneho ucitel’a, ktory tato informaciu sprostredkuje
rodicom Ziaka na triednych schodzkach ¢i v ramci individualnej konzultacie.

Klasifikacia ziakov sa uskutociiuje na pravidelnych pedagogickych radach, ktoré sa konaju raz
za obdobie Stvrtroka.

Ak sa vyrazne zhorsi prospech alebo spravanie sa ziaka, riaditel’ pisomne informuje zdkonného zastupcu
ziaka.

Ak ma zakonny zastupca Zziaka pochybnosti 0 vysledkoch hodnotenia, méze podl'a Skolského zakona do
troch dni po odovzdani vysvedCenia pisomne poziadat’ riaditela Skoly 0 vykonanie komisionalnej
skusky z daného predmetu.

Komisionalne skusky sa riadia Cl. 24 Metodického pokynu &. 21/2011:

7.11.1. Pritomnost’ zdkonného zastupcu zZiaka na jeho preskusani povol'uje riaditel’ koly.

7.11.2. Vysledok komisionalnej sktisky je pre klasifikaciu ziaka konecny.

Ziak, ktory mé na konci druhého polroku prospech nedostatoény najviac z dvoch povinnych
vyucovacich predmetov, méze na zaklade rozhodnutia riaditel’a Skoly vykonat’ z tychto predmetov
opravnu skusku.

Ziak, ktory bez zavaznych dévodov nepride na opravnu skusku, klasifikuje sa z vyucovacieho predmetu,
z ktorého mal vykonat’ opravnu skuasku, stupiiom prospechu nedostato¢ny.

Pokial’ pri opravnej skuske ziak dosiahol hodnotenie nedostatocny, ma plnolety ziak alebo zédkonny
zastupca neplnoletého ziaka pravo pisomne poziadat riaditel’a Skoly 0 moznost’ opakovat’ ro¢nik.
Vysledné hodnotenie predmetov sa realizuje klasifikaciou, v pripade ¢iastkového hodnotenia je mozné
vyuzit’ bodové hodnotenie alebo hodnotenie vyjadrené percentom uspesnosti.

Klasifikacia predmetu slovenského jazyk a literatira sa upravuje na zéklade rozhodnutia PK
spologenskovednych predmetov a podla Metodického pokynu 21/2011 CI. 6.

V cudzich jazykoch sa stupnica hodnotenia upravuje na zaklade rozhodnutia PK spoloéenskovednych
predmetov a podla Metodického pokynu 21/2011 CI. 7.

Klasifikacia v predmetoch matematika a praca s informaciami sa upravuje na zaklade rozhodnutia
prisluinej PK a podl'a Metodického pokynu 21/2011 C1. 10 a 11.

V odbornych predmetoch sa stupnica hodnotenia upravuje na zaklade rozhodnutia PK odbornych
predmetov a podla Metodického pokynu 21/2011 C1. 17 a 18.

Hodnotenie suvislej odbornej praxe v 3. a 4. ro¢niku je sucastou hodnotenia prislusnych povinnych
odbornych predmetov podl'a obsahu tematického zamerania a vybranej témy a spdsob hodnotenia je
ur¢eny rozhodnutim PK odbornych premetov podl'a vopred zverejnenych kritérii.

Pri neucasti ziaka v rozsahu viac ako 20% na povinnych kurzoch (Kurz pohybovych aktivit v prirode
v 2. roéniku, Kurz na ochranu zivota a zdravia v 3. ro¢niku), ziak bude musiet’ vypracovat’ a obhajit’
projekt, ktory mu zada zodpovedny vyucéujici kurzu.

Predmety nabozenska/eticka vychova st neklasifikované, na vysved¢eni sa uvedie slovo absolvoval/a.
Termin pisomnych prac z rozsahu tematického celku alebo trvajice viac ako 25 mintt vyuc¢ujici oznami
tyzdeni pred terminom skuagky, zarovei aj oznami rozsah a podobu pisomnej skusky. Ziaci mozu pisat’
za den len jednu skusku uvedeného charakteru.

Ziak moZe za defi vykonat najviac 2 d’alsie kratie pisomné skagky (menej ako 25 mindt).
Koordinaciu terminov pisomného skuSania vykondva triedny ucitel’ prostrednictvom elektronicke;j
ziackej knizky. Skusky by mali byt’ rozvrhnuté rovnomerne pocas celého klasifikacného obdobia.
Vysledky hodnotenia pri ustnom skuSani oznami ucitel' okamzite; vysledky pisomnych skuSok, prac
a praktickych tloh oznami ucitel’ najneskor do dvoch tyzdnov.

Obdobie prazdnin aj v obdobi $kolského vyucovania ma byt vyuzité na oddych ziaka a jeho relaxaciu.
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7.28. Hodnotenie a metédy hodnotenia Ziakov so §pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami:

e Vo vzdelavani ziaka S$kola postupuje podla odporacani akreditovaného pedagogicko-
psychologického poradenského centra, ktora ma ziaka v odbornej starostlivosti. (CPPPaP)

e Pri hodnoteni ziaka ucitel postupuje podla usmernenia konkrétneho poradenského centra
a prislusnych metodickych pokynov a usmerneni SPU, NUCEM a MS SR.

e  Pri ukoncovani stredoSkolského Stadia Skola reSpektuje platnu legislativu 0 ukoncovani §tadia
pre ziakov so SVVP.

e Pre integrovanych ziakov vypracuje triedny ucitel’ v spolupraci s vychovnym poradcom podla
potreby individualny S$tudijny plan s potrebnou upravou obsahu vzdelavania, s vymedzenim
odportanych metéd prace avhodnych kompenza¢nych prostriedkov, pldnom skuasania,
s vymedzenim hodnotenia a klasifikacie ziaka.

Zmeny a dodatky v SP OA Prievidza boli prerokované v:
> Ziackej $kolskej rade — 28. 06. 2021

» Rade $koly — 14. 06. 2021
> Pedagogickej rade — 26. 08. 2021

Prievidza 26. augusta 2021

Magr. Ivan Kadlecik
riaditel’ Skoly
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